
Penerbit UniSZA 2014 1

Bahagian A: Anatomi Manuskrip

1 Prelim

a. Tajuk Manuskrip

b. Nama Pengarang / Penyunting

c. Kata Pengantar (oleh pakar bidang) - sekiranya ada.

d. Prakata / penghargaan

e. Kandungan

f. Senarai Rajah

g. Senarai Jadual

h. Senarai Gambar

i. Senarai Peta

j. Senarai Kes

k. Senarai Penyumbang (bagi buku bertema / bab dalam buku)

2 Teks

3 Akhiran

a. Rujukan / bibliografi

b. Glosari / Senarai Istilah

c. Indeks

d. Lampiran

e. Biodata Penulis

f. Abstrak

Senarai Semak Format dan Spesifikasi Manuskrip
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Bahagian B: Format

1 Saiz Manuskrip - A4

2 Margin Sekeliling - 1 inci

3 Jenis Huruf - Times New Roman

4 Saiz Huruf Tajuk Bab - 16 pt*

5 Saiz Huruf SubTajuk - 14 pt*

6 Saiz Huruf Teks - 12 pt*

7 Saiz Huruf Petikan / Jadual / Graf / Rajah - 10 pt*

8 Sub Tajuk Dinomborkan Mengikut Bab

9 Sistem Pengarang Tarikh

10 Tidak Menggunakan Nota Kaki / Nota Hujung

11 Double Spacing

12 Tajuk Jadual di Bahagian Atas

13 Jadual Dinomborkan Mengikut Bab

14 Tajuk Rajah/Gambar/Peta/Ilustrasi di Bahagian Bawah

15 Rajah/Gambar/Peta/Ilustrasi Dinomborkan Mengikut Bab

16 Nombor Muka Surat

17 Bahasa Asing - Italic

*Untuk karya bahasa Arab, rupa huruf yang digunakan adalah Traditional Arabic. Saiz rupa
huruf tersebut perlu ditambah 4 pt.


